20.05.2024 Informacje o wydziatach

Informacje o wydziatach

PUP w Brzegu Data publikacji: 21.04.2017

Centrum Aktywizacji Zawodowej - Wydziat Ustug Rynku Pracy

W zakresie posrednictwa pracy:

1.

2.
3.

o

10.

11.

12.

13.

14.
15.

udzielanie pomocy bezrobotnym i poszukujgcym pracy w uzyskaniu odpowiedniego zatrudnienia,
oraz pracodawcom w pozyskaniu pracownikéw o poszukiwanych kwalifikacjach zawodowych,
pozyskiwanie ofert pracy,

upowszechnianie ofert pracy, w tym przez przekazywanie ofert pracy do internetowe] bazy ofert
pracy udostepnionej przez ministra wtasciwego do spraw pracy,

udzielanie pracodawcom informacji o kandydatach do pracy, w zwigzku ze zgtoszong ofertg pracy
informowanie bezrobotnych i poszukujgcych pracy oraz pracodawcéw o aktualnej sytuacji i
przewidywanych zmianach na lokalnym rynku pracy,

inicjowanie i organizowanie kontaktéw bezrobotnych i poszukujgcych pracy z pracodawcami,

. wspotdziatanie z innymi powiatowymi urzedami pracy w zakresie wymiany informacji o

mozliwosciach uzyskania zatrudnienia i szkolenia na terenie ich dziatania,

informowanie bezrobotnych o przystugujgcych im prawach i obowigzkach,

posrednictwo pracy w ramach sieci EURES zwigzane ze swobodnym przeptywem pracownikow na
terenie panstw, o ktérych mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-c ustawy,

badanie i analizowanie sytuacji na lokalnym rynku pracy, w zwigzku z postepowaniem o wydanie
zezwolenia na prace cudzoziemca lub postepowaniem o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy,
o ktérym mowa w art. 114 i art. 127 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach,
realizowanie zadan zwigzanych z podejmowaniem przez cudzoziemcOw pracy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

rejestrowanie o$wiadczen pracodawcow o zamiarze powierzenia wykonywania pracy
cudzoziemcom ? obywatelom Armenii, Biatorusi, Gruzji, Motdowy, Ros;ji i Ukrainy,

obstuga bezrobotnych zgtaszajgcych sie w wyznaczonych terminach w celu przyjecia propozycji
odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy proponowanej przez Urzad, w tym potwierdzenia
gotowosci do podjecia pracy,

prowadzenie monitoringu zawodoéw deficytowych i nadwyzkowych.

prowadzenie biezgcego monitoringu rynku pracy i sporzadzanie analiz i raportow m.in. w zakresie:

® zawododw deficytowych i nadwyzkowych,
® sytuacji pracodawcow,
® sytuacji poszczegdlnych grup osdb bezrobotnych na lokalnym rynku pracy.

W zakresie poradnictwa zawodowego:

1.

2.
3.

https://brzeg.praca.gov.pl/uk/urzad/wydzialy

udzielanie bezrobotnym i poszukujgcym pracy pomocy w wyborze odpowiedniego zawodu lub
miejsca pracy oraz w planowaniu rozwoju kariery zawodowej, a takze na przygotowywaniu do
lepszego radzenia sobie w poszukiwaniu i podejmowaniu pracy, w szczegdlnosci poprzez:
® udzielanie informacji o zawodach, rynku pracy, mozliwosciach szkolenia i ksztatcenia,
umiejetnosciach niezbednych przy aktywnym poszukiwaniu pracy i samozatrudnieniu,
® udzielanie porad z wykorzystaniem standaryzowanych metod utatwiajgcych wybér zawodu,
zmiane kwalifikacji, podjecie lub zmiane pracy, w tym badanie kompetencji, zainteresowan i
uzdolnien zawodowych,
® kierowanie na specjalistyczne badania psychologiczne i lekarskie umozliwiajgce wydawanie
opinii o przydatnosci zawodowej do pracy i zawodu, albo kierunku szkolenia,
® inicjowanie, organizowanie i prowadzenie grupowych porad zawodowych dla bezrobotnych
i poszukujacych pracy,
inicjowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen z zakresu umiejetnosci poszukiwania pracy,
udzielanie pracodawcom pomocy:
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® w doborze kandydatéw do pracy sposréd bezrobotnych i poszukujgcych pracy,
® we wspieraniu rozwoju zawodowego pracodawcy i jego pracownikéw przez udzielanie
porad zawodowych,
4. wspotpraca z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Opolu w zakresie $wiadczenia podstawowych ustug
rynku pracy, w tym w opracowywaniu i aktualizacji informacji zawodowych,

Centrum Aktywizacji Zawodowej - Wydziat Rozwoju Zawodowego

Organizacja szkolen poprzez:

1. inicjowanie, organizowanie i finansowanie szkolen dla oséb bezrobotnych, poszukujgcych pracy i
innych uprawnionych osob,

2. udzielanie bezrobotnym i poszukujgcym pracy pozyczek na sfinansowanie kosztéow szkolenia w
celu umozliwienia podjecia lub utrzymania zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci
gospodarczej,

3. Starosta moze organizowac szkolenie bezrobotnych w ramach tréjstronnych umow
szkoleniowych, zawieranych miedzy Starostg, pracodawcy i instytucjg szkoleniows,

4. finansowanie kosztéw egzaminow umozliwiajgcych uzyskanie swiadectw, dyplomodw,

zaswiadczen, okres$lonych uprawnien zawodowych lub tytutéw zawodowych oraz kosztéw

uzyskania licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu,

finansowanie kosztéw studiéw podyplomowych,

6. dofinansowanie kosztow szkolenia pracownikéw objetych przestojem ekonomicznym lub
obnizonym wymiarem czasu pracy,

7. przyznawanie bezrobotnym do 30 roku zycia bonéw szkoleniowych, o ktédrych mowa w art. 66k
ustawy,

8. inicjowanie, organizowanie i finansowanie przygotowania zawodowego dorostych,

9. prowadzenie spraw dotyczgcych zwrotu kosztow przejazdu, zakwaterowania, opieki nad
dzieckiem lub osobg zalezng ? w zakresie realizowanych zadan,

10. ustalanie profili pomocy dla bezrobotnych,

11. opracowywanie i realizowanie indywidualnych planéw dziatania,

12. realizacja zadan zwigzanych z Krajowym Funduszem Szkoleniowym w szczegdlnosci udzielanie
pomocy pracodawcom poprzez finansowanie ksztatcenia ustawicznego pracownikéw i
pracodawcow,

13. opracowywanie badan, analiz, sprawozdan i informacji z realizowanych zadan,

14. promocja ustug i instrumentdw rynku pracy realizowanych przez Urzad,

15. przygotowywanie materiatéw, ktdre majg byé zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej, na
stronie internetowej urzedu oraz na monitorach ekranowych.

e

Wydziat Informaciji, Rejestracji i Swiadczeri

1. Rejestrowanie zgtaszajgcych sie bezrobotnych i poszukujgcych pracy,

2. Prowadzenie rejestru w formie elektronicznej oraz dokumentacji dotyczgcej oséb bezrobotnych i

poszukujgcych pracy,

. Obstuga bezrobotnych i poszukujgcych pracy,

Przyznawanie osobom bezrobotnym, ktdrzy podjeli dalszg nauke, stypendidow z tytutu nauki,

Prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanych ze swiadczeniami przystugujgcymi rolnikom

zwolnionym z pracy,

6. Realizowanie zadan wynikajgcych z koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego panstw, o
ktérych mowa w art. 1 ust.3 pkt 2 lit.a-c ustawy oraz panstw, z ktdrymi Rzeczpospolita Polska
zawarta dwustronne umowy miedzynarodowe o zabezpieczeniu spotecznym, w zakresie
Swiadczen dla bezrobotnych, w tym realizowanie decyzji, o ktérych mowa w art. 8a ustawy,

7. Wydawanie decyzji o:

G W
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o

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.

22.

® uznaniu lub odmowie uznania danej osoby za bezrobotng oraz utracie statusu
bezrobotnego,

® przyznaniu, odmowie przyznania, wstrzymaniu lub wznowieniu wyptaty oraz utracie lub
pozbawieniu prawa do zasitku, stypendium i innych swiadczen niewynikajgcych z zawartych
umoéw ? z zakresu zadan Wydziatu,

® obowigzku zwrotu nienaleznie pobranego zasitku, stypendium oraz innych nienaleznie
pobranych swiadczen lub kosztéw szkolenia ? z zakresu zadan Wydziatu,

® odroczeniu terminu sptfaty, roztozeniu na raty lub umorzeniu czesci albo catosci nienaleznie
pobranego swiadczenia udzielonego z Funduszu Pracy ? z zakresu zadan Wydziatu,

Rozpatrywanie odwotan od decyzji administracyjnych,

. Wydawanie zaswiadczen, w tym:

® orejestracji bezrobotnego lub poszukujgcego Pracy,

® potwierdzajgcych okres rejestracji w charakterze bezrobotnego,

® do naliczania kapitatu poczatkowego,
Sporzadzanie list wyptat zasitkdw, stypendiow i innych swiadczen nie wynikajgcych z zawartych
umow,
Sporzadzanie informacji o dochodach PIT-11,
Wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz ustawy o
powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym w odniesieniu do osdb bezrobotnych,
Wspotpraca z organami rentowymi w zakresie wynikajagcym z odrebnych przepiséw,
Przygotowanie akt oséb zarejestrowanych do sktadnicy akt,
Przekazywanie na spisach zdawczo-odbiorczych akt oséb zarejestrowanych do skfadnicy akt,
Prowadzenie sktadnicy akt,
Udostepnianie klientom Urzedu informacji w formie broszur, ulotek, biuletynéw itp.,
Udzielanie klientom wyjasnien i informacji dotyczacych zakresu zadan Urzedu podstawowych
praw i obowigzkéw i informacji z realizowanych zadan,
Ochrona danych osobowych dotyczgcych bezrobotnych i poszukujacych pracy,
Opracowywanie analiz, sprawozdan i informacji z realizowanych zdan,
Przygotowanie materiatow, ktére maja by¢ zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej i na
stronie internetowej Urzedu oraz na monitorach ekranowych.
Przyznawanie i realizacja dodatkow aktywizacyjnych

Centrum Aktywizacji Zawodowej - Wydziat Instrumentéw Rynku Pracy

1.

© Lo~

Pozyskiwanie srodkéw finansowych na realizacje zadan z zakresu aktywizacji lokalnego rynku
pracy,

Przygotowywanie planéw wydatkéw, oraz biezgcy nadzér nad limitami srodkéw Funduszu Pracy i
PFRON przeznaczonych na aktywne przeciwdziatanie bezrobociu,

Monitoring wydatkowania srodkéw Funduszu Pracy i PFRON na aktywne przeciwdziatanie
bezrobociu,

Refundowanie przedsiebiorcom kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy dla
skierowanych bezrobotnych i 0séb niepetnosprawnych poszukujgcych pracy niepozostajgcych w
zatrudnieniu,

Przyznawanie bezrobotnym i osobom niepetnosprawnym poszukujgcym Pracy niepozostajgcym w
zatrudnieniu jednorazowych srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

Refundowanie pracodawcom, zgodnie z art. 47 ustawy, kosztéw z tytutu optaconych sktadek na
ubezpieczenia spoteczne w zwigzku z zatrudnieniem skierowanych bezrobotnych,

Inicjowanie, organizowanie i finansowanie prac interwencyjnych,

Inicjowanie, organizowanie i finansowanie robdt publicznych,

Inicjowanie, organizowanie i finansowanie stazy,

Organizowanie prac spotecznie uzytecznych oraz przygotowanie dokumentacji do finansowego
rozliczenia tych prac,
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11. Przyznawanie pracodawcom lub przedsiebiorcom grantéw na utworzenie stanowisk pracy w
formie telepracy,

12. Przyznawanie pracodawcom swiadczen aktywizacyjnych za zatrudnienie bezrobotnych
powracajgcych na rynek pracy po przerwie zwigzanej z wychowaniem dziecka lub sprawowaniem
opieki nad osobg zalezng,

13. Refundowanie pracodawcom kosztow sktadek na ubezpieczenie spoteczne za bezrobotnych do 30
roku zycia podejmujacych pierwszg prace,

14. Dofinansowanie pracodawcom lub przedsiebiorcom wynagrodzen zatrudnionych bezrobotnych
powyzej 50 roku zycia,

15. Przyznawanie bezrobotnym do 30 roku zycia bonéw stazowych, o ktérych mowa w art. 66l
ustawy,

16. Refundowanie pracodawcom, w ramach bondw zatrudnieniowych, o ktérych mowa w art. 66m
ustawy, czesci wynagrodzen i sktadek na ubezpieczenie spoteczne zatrudnionych bezrobotnych do
30 roku zycia,

17. Przyznawanie bezrobotnym do 30 roku zycia bondéw na zasiedlenie, o ktérych mowa w art. 66n
ustawy,

18. Prowadzenie spraw dotyczacych zwrotu kosztow przejazdu, zakwaterowania, opieki nad
dzieckiem lub osobg zalezng w zakresie realizowanych zadan,

19. Kontrola realizacji uméw zawartych pomiedzy Starostg a pracodawcami w zakresie instrumentow
rynku pracy,

20. Windykacja wierzytelnosci w zakresie instrumentéw rynku pracy realizowanych przez Wydziat,

21. Uzgadnianie z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Opolu zakresu i warunkdéw zlecenia agencji
zatrudnienia dziatan aktywizacyjnych,

22. Realizowanie programoéw regionalnych na podstawie porozumien zawartych z Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Opolu,

23. Inicjowanie, organizowanie i finansowanie projektdw w zakresie promocji zatrudnienia, w tym
przeciwdziatania bezrobociu, tagodzenia skutkéw bezrobocia i aktywizacji zawodowej
bezrobotnych, wynikajacych z programdéw operacyjnych wspétfinansowanych ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Pracy i z innych zrédet:

® opracowywanie i przygotowywanie wnioskdw o finansowanie projektéw z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej i innych funduszy celowych,

® informowanie bezrobotnych i innych oséb uprawnionych o mozliwosci udziatu w
programach z funduszy Unii Europejskiej i innych funduszy celowych,

® udzielanie informacji pracodawcom o mozliwosciach wspoétpracy w realizacji programoéw w
ramach pozyskanych srodkow z funduszy Unii Europejskiej i innych funduszy celowych,

® koordynacja oraz monitoring i ocena przebiegu programéw wspoétfinansowanych z funduszy
Unii Europejskiej i innych funduszy celowych,

® prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu realizowanych programow wspéffinansowanych z
funduszy Unii Europejskiej i innych funduszy celowych,

24. Opracowywanie i udziat w realizacji Programu Aktywizacja i Integracja,

25. Realizacja zadan Urzedu (zatrudnienie wspierane) wynikajgcych z ustawy zatrudnieniu socjalnym,

26. Wspdtpraca z gminami, wspdlnie z Wydziatem Ustug Rynku Pracy, w zakresie upowszechniania
ustug i instrumentdw rynku pracy oraz w zakresie realizacji Programu Aktywizacja i Integracja, a
takze zatrudnienia socjalnego na podstawie przepiséw o zatrudnieniu socjalnym,

27. Wspdtpraca z Bankiem Gospodarstwa Krajowego i posrednikami finansowymi w zakresie pozyczek
na utworzenie stanowisk pracy oraz pozyczek na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z art.
61 w pkt 4 ustawy,

28. Udzielanie pomocy publicznej i sporzgdzanie sprawozdan z realizacji tej pomocy w zakresie
realizowanych przez wydziat zadan,

29. Ocena efektywnosci realizowanych instrumentow i programow rynku pracy,

30. Promocja instrumentdw rynku pracy realizowanych przez urzad, w tym projektéw
wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej i innych funduszy celowych,

31. Budowanie i wspieranie modelu partnerstwa na rzecz rozwoju lokalnego rynku pracy,

32. Organizacja i realizowanie programoéw specjalnych,

33. Udziat w opracowywaniu i realizacji programéw pilotazowych,
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34. Udziat w realizacji zadan zleconych przez Staroste w zakresie aktywizacji zawodowej repatriantow,

35. Opracowywanie analiz, sprawozdan i informacji z realizowanych zadan,

36. Przygotowywanie materiatéw, ktore majg by¢ zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej, na
stronie internetowej Urzedu oraz na monitorach ekranowych.

37. Wspdtpraca z gminami, wspdlnie z Wydziatem Instrumentédw Rynku Pracy, w zakresie
upowszechniania ofert pracy, ustug i instrumentdow rynku pracy, w tym prac spotecznie
uzytecznych oraz w zakresie realizacji Programu Aktywizacja i Integracja, a takze zatrudnienia
socjalnego na podstawie przepiséw o zatrudnieniu socjalnym,

38. Wspdtpraca z Bankiem Gospodarstwa Krajowego i posrednikami finansowymi w zakresie pozyczek
na utworzenie stanowisk Pracy oraz pozyczek na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z art.
61w ustawy,

39. Udzielanie pomocy publicznej i sporzgdzanie sprawozdan z realizacji tej pomocy w zakresie
realizowanych przez dziat zadan.
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